鹿港鎮公所採購契約書裝訂順序
	編號
	文件名稱
	備註

	0
	封面
	

	1
	契約條款
	1.正本底頁黏貼印花稅大額憑證繳款書第1聯或印花稅票
2.機關、學校免繳印花稅
3.含議約單

	2
	投標須知、評選須知
	無評選須知，免附

	3
	採購規格或需求計畫書
	

	4
	招標公告、決標公告
	

	5
	開標、比價、議價、決標記錄表
	

	6
	標單
	

	7
	標價清單
(詳細價目表)
	1.議價、減價調整標比後
2.含單價分析表、資源統計表

	8
	投標廠商聲明書
	

	9
	公司登記證
	

	10
	公會會員證
	

	11
	納稅證明
	401表、無欠稅證明、無跳票證明

	12
	切結書、同意書
	各式切結書、同意書

	13
	保證金資料
	履保金、差額保證金或質權設定通知書等

	14
	電子領標證明
	

	15
	服務建議書(或企劃書)
	

	
	工程類接續
	

	16
	廠商參與公共工程可能涉及之法律責任
	

	17
	施工圖
	施工圖紙張大小規格以能清楚判讀圖面及文字為依據。

	18
	施工說明書(或施工規範)
	

	19
	施工補充說明書
	視採購標的需要

	備註
	頁與頁間加蓋騎縫章、電動騎縫章。



