彰化縣鹿港鎮老人文康中心場地使用管理規則
民國106年 3月 21 日訂立
第一條  鹿港鎮公所為使本所老人文康中心〈以下簡稱本中心〉發揮多目標之使用，並有效管理、運用及維護活動場地，特依規費法第十條第二項規定訂定本規則。

第二條  本規則之主管機關為彰化縣鹿港鎮公所(以下簡稱本所)，管理單位為鹿港鎮公所社會課。

第三條  本規則所稱場地，為本中心（鹿港鎮順興里忠孝路403號）2樓禮堂、第一教室及第二教室。
第四條  本中心場地主要提供本所長青學苑使用，為增進社會福利、宏揚社教，擴大其功能，機關、學校、人民團體或個人〈以下簡稱申請者〉合於下列情形之一者，得向本所申請租借。
　一、公益活動或公共集會，合於學術、教育、文化、藝術目的之活
　　　動。
二、本所核准之各種重要集會。
前項申請若場次密集、活動性質與對象相近，本所得酌予限制申請場次。
第五條 有下列情形之一者不予許可租借，已許可者，廢止許可，其所繳各項費用(含保證金)不予退還：

一、使用目的不符第四條第一項各款之規定。
二、活動內容違反法令規定、公共秩序、善良風俗、妨礙公共安寧或影響公共安全。
三、實際活動內容與申請登記內容不相符或將場地轉讓他人使用。
四、各種政黨活動、宗教佈道活動、公（私）辦政見發表會或營利商業活動。
五、於場地內從事烹煮或設宴活動。
六、其他經主管機關審定不宜使用者。
第六條  申請者應於使用前十五日至二個月內，向本所索取申請書（如附件1），檢附應備文件並備函申請租借，經本所同意後，於租用日一週前繳納各項費用，始得使用。
　前項收費項目及金額如附表。
第七條  俟活動完畢後，申請者應檢附繳款書收執聯、退還保證金申請書及領據（如附件2）申請退還，除有法定或意定沒入扣減之情事者外，本所於受理申請退還日起30日內無息退還。
第八條  申請者有下列情形者，相關費用得不收費或減收費用：
　　　　一、本所及所屬單位舉辦與業務有關之活動。
　　　　二、公務機關舉辦之活動。
　　　　三、其他經專案簽准之活動。
　　　　前項申請者，若場次密集、活動性質與對象相近，本所得酌予限制免收費或減收費用場次。
第九條　本場地使用時間時段如下：

　　　　一、上午場：上午8時至12時。

　　　　二、下午場：下午1時30分至5時30分。

 前項有特殊情形經管理機關許可者，不在此限。
 每場次使用時間以4小時計，未滿4小時以4小時計，跨越場次時間須以加場計算。
 活動逾時30分鐘以上，以1小時計加收水電費，逾1小時者以2小時計，以此類推。

第十條  使用本中心場地，應善盡使用人管理責任，不得任意移動設施或毀損建築及設備。

第十一條  使用場地，應本節能減碳原則，不得任意浪費能源，使用後應回復原狀並自行清理垃圾，並由管理單位清點檢查。如有損壞，需照原狀修復，如無法修復，需照價賠償。

第十二條  申請場地經許可使用者，其所繳納之費用，無論使用與否，概不退還，但有下列情形之一者，得退還繳納費用之一部分或全部：

 一、申請者因特殊事故，無法如期使用，並於活動日前七日書面通知管理單位者，得退還使用規費之半數。

 二、因不可抗力之事由，如〈風災、水災、地震、空襲等〉造成申請者無法如期使用，並於當日前通知管理單位者，得退還使用規費之全數。

三、因本所特殊需要〈如本所舉辦之活動〉必須使用本場地時，得於活動日十日前通知申請者改期，若無法改期者，無息退還所繳費用之全數，申請者不得要求補償。

第十三條  場地使用期間安全維護應由申請者自行負責並妥為處理。
第十四條　如有違反本規則規定者，除沒入保證金外，一年內不得再提出申請。
第十五條  本規則經首長核准、本鎮鎮民代表會備查後，自公告日施行，修正時亦同。

附表
鹿港鎮老人文康中心場地使用規費一覽表
	場地名稱
	場地費(含水電)
(場)
	冷氣費
	保證金

(次)

	禮堂
(約可容納250人)
	5,200元
	以儲值卡計費，依實際使用費用繳納。(由保證金扣抵，如費用超出保證金金額，需補繳差額。)
	4,000元

	第一教室
(約50個座位)
	2,400元
	以儲值卡計費，依實際使用費用繳納。(由保證金扣抵，如費用超出保證金金額，需補繳差額。)
	2,000元

	第二教室
(約30個座位)
	2,200元
	以儲值卡計費，依實際使用費用繳納。(由保證金扣抵，如費用超出保證金金額，需補繳差額。)
	1,800元


◎每場次使用時間以4小時計，未滿4小時以4小時計，跨越場次時間須以加場計算。

◎逾時使用，加收水電費：
  禮堂　300元/時
  第一教室  100元/時

  第二教室  100元/時
　活動逾時30分鐘以上，以1小時計，逾1小時者以2小時計，以此類推。
◎保證金退還流程請參閱本場地使用規則第七條。
附件1
鹿港鎮老人文康中心場地租借申請表
	申請場地
	□禮堂　□第一教室　□第二教室

	場地用途
	(檢附活動企畫書或簡章)

	租借時間
	自     年     月     日起至      年     月     日 止
□上午場(8:00~12:00)    □下午場(13:30~17:30)

	申請使用設備
	□投影機    □麥克風(音響)  □冷氣空調
（請參考下列場地設備說明，依實際需求勾選）

	租借人

資  料
	單位名稱:

	
	統一編號：

	
	地址:

	
	負責人姓名:
	電話:

	
	連絡人姓名
	電話:

	場地設備說明
	禮堂：投影設備、麥克風(音響)設備、冷氣空調。

第一教室：投影設備、冷氣空調。
第二教室：冷氣空調。

	注意事項
	ㄧ、借用單位須負責場地清潔（含使用場地及廁所垃圾清運）及恢復原狀。
二、其他規定請詳閱本場地使用規則並請確實遵守。


茲申請使用上開場地及設備，願遵守貴所場地使用相關規定事項，如有違反，願無條件接受停止使用處分，並負完全之法律責任。
中華民國 年 月 日
附件2
場地租借保證金退費申請書

茲向鹿港鎮公所租借　　　　　                 （場所名稱）
自　 年　　月　日至   年   月   日止，惠請貴所於確認所租借
場地已回復原狀且無損壞設施（設備）後，退還場地租借保證金計
新台幣　　　     元整。
　　　　　　　申請人（同租借單位）：               （蓋章）
　　　　　　　負責人：
　　　　　　　統一編號：

　　　　　　　地址：

　　　　　　　電話：
　　　　　　　連絡人：
中華民國　年　月　日

(………………………………………………………………………………
場地租借保證金退費領據

茲收到鹿港鎮公所退還場地租借保證金計新台幣　　　　　元整。
　　　　　　　申請人（同租借單位）：               （蓋章）
　　　　　　　負責人：
　　　　　　　統一編號：

　　　　　　　地址：

　　　　　　　電話：
　　　　　　　連絡人：
中華民國　年　月　日
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